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Clausulas

12. Objeto

1. O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia

do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao de servigos de distribuicao de

material tematico, promocional e informativo.
Seréao adjudicadas propostas pelos seguintes lotes, melhor identificados no presente caderno de encargos:

a. Lote 1 - Distribuicao de material teméatico e entrega de vouchers (cadernetas) do programa de apoio

nos estabelecimentos comerciais aderentes;

b. Lote 2 - Distribuigdo de material promocional e informativo em estabelecimentos comerciais da cidade
do Porto. Distribuigdo de sacos de diversos materiais, a clientes nacionais e internacionais na cidade
do Porto.

22,

Prazo do contrato

O contrato mantém-se em vigor pelo prazo maximo de 24 (vinte e quatro) meses ou até ser atingido,
durante esse prazo, o prego contratual, sem prejuizo das obriga¢des acessodrias que devam perdurar para

além da cessagao do contrato.

O contrato entra em vigor no dia seguinte a data de notificacdo da aceitagdo dos documentos de

habilitagao, no caso do Lote 1 e relativamente ao Lote 2 no dia seguinte ao da data da sua assinatura.

O prazo que termine em sabado, domingo, feriado ou em dia em que o servi¢co perante o qual deva ser
praticado o ato que nao esteja aberto ao publico, ou nao funcione durante o periodo normal, transfere-se

para o 1.° dia util seguinte.

A execucgao das prestacdes que constituem o objeto do contrato pode ser, total ou parcialmente, suspensa
sempre que se verifique a impossibilidade temporaria de cumprimento do contrato, designadamente em
virtude de mora da entidade adjudicante na entrega ou na disponibilizagdo de meios ou bens necessarios
a respetiva execugao, ou excegdo de nao cumprimento, nos termos do disposto nos artigos 297.° e 298.°
do CCP.

O prazo previsto no n.° 1 pode ser prorrogado por um periodo de 2 (dois) meses, caso venham a ser
solicitados servigos ainda na vigéncia do contrato mas cuja execugédo, atendendo aos prazos definidos no
contrato, se verifique que ultrapassara o prazo de vigéncia inicialmente definido, de modo a permitir o
cumprimento do prazo de execc¢éo a que o adjudicatario se vincula ou do prazo maximo definido no n.°1
da clausula 22 do caderno de encargos, sem que daqui possa decorrer aumento do pre¢o contratual
maximo, em cumprimento do disposto no capitulo V do Titulo | da Parte Ill do Cédigo dos Contratos

Publicos.
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6. Sem prejuizo das normas legais imperativas, relativas ao reequilibrio financeiro, e do previsto no n.°
anterior, findo o prazo referido no numero 1 e caso nao tenha sido atingido o prego contratual, o contrato
extingue-se sem que assista ao adjudicatario o direito a qualquer indemnizagao pelo valor das prestagdes

nao executadas.

32. Obrigacgoes principais da entidade adjudicante

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacéo aplicavel, no presente caderno de encargos ou

nas clausulas contratuais, decorrem para a entidade adjudicante as seguintes obrigag¢des principais:
a. Lote 1 - Material tematico alusivo a épocas especificas ao longo do ano:
i. Definir a tipologia e quantidades em cada campanha;

. Enviar previamente a listagem com os nomes dos estabelecimentos comerciais ou locais, bem
como, as moradas para a distribuicado dos kits. Os ficheiros diarios deverao ser disponibilizados

até as 17h00 do dia anterior ao inicio de cada campanha.
b. Lote 1 - Programas de Apoio ao Setor do Comércio:
i. Definir a tipologia e quantidade em cada Programa;

ii. Antes do inicio de cada campanha de distribuicdo, disponibilizar um ficheiro com todas as

informagdes necessarias a serem prestadas pelo adjudicatario ao comerciante;

iii. Enviar previamente a listagem com os nomes dos estabelecimentos comerciais ou locais e
respetivas moradas para a distribuicdo dos kit’'s. Os ficheiros diarios deverdo ser

disponibilizados até as 17h00 do dia anterior ao inicio de cada programa.
c. Lote 2 - Cartas e outros documentos informativos
i. Definir a tipologia e quantidades em cada distribuigao;

ii. Antes do inicio de cada campanha de distribuigado, disponibilizar ao adjudicatario, um ficheiro
com todas as informagbes referentes a entrega em causa, bem como indicagcbes das
informagdes a serem prestadas e recolhidas junto do comerciante, se aplicavel. Para este
ultimo caso e a titulo de exemplo, o adjudicatario pode ter que proceder a entrega de uma
carta e um questionario, sendo necessaria a recolha de informacdo e preenchimento do

documento pelo comerciante;

iii. Enviar previamente, em data a acordar, a listagem com a indicagéo das ruas onde deve ocorrer
a distribuicdo. Ao longo do periodo definido pode ocorrer atualizagdo da listagem, com

indicagdo de mais ruas ou mais locais de entrega.
d. Lote 2 - Flyers e outra tipologia de divulgagcoes

i. Definir a tipologia e quantidades em cada distribui¢cdo por ruas ou locais;
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e. Lote2-

Antes de dar inicio a campanha de distribuicdo, enviar ao adjudicatario, as indicagdes

necessarias para a realizagao do servigo;

Enviar previamente a listagem com a indicagao das ruas onde deve ocorrer a distribuicdo. Ao
longo do periodo definido, caso ainda existam flyers e outra tipologia de divulgagbes pode
ocorrer atualizagdo da listagem, com indicagdo de mais ruas ou locais ou mais locais de

entrega.

Sacos de diversos materiais, a clientes nacionais e internacionais

Definir a tipologia e quantidades a distribuir em cada campanha;

Enviar previamente a listagem das ruas ou a localizagdo dos quiosques em cada campanha;

Enviar em data a acordar, com uma antecedéncia de 5 dias do inicio da campanha

previamente as datas e os horarios da distribuigao.

42, Obrigagodes principais do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigagbes previstas na legislagao aplicavel, no presente caderno de encargos ou

nas clausulas contratuais, decorrem para o adjudicatario as seguintes obriga¢ées principais:

1.1. Lote 1

1.1.1.Material tematico alusivo a épocas especificas ao longo do ano:

Vi.

Recolha do material nas instalagdes do Municipio do Porto - Departamento Municipal de

Atividades Econdmicas em dia (s) e horario (s) a combinar;

Manuseamento do material até 5 SKU’s2 (5 referéncias/artigos distintos) — separagéo do

material por tipologia, tamanho, cor e quantidades — a definir em cada campanha;

Acondicionamento do kit — recurso a material reciclado e/ou reciclavel - o material para o
acondicionamento do kit deve ter em conta a quantidade e tamanho do material tendo por

referéncia um minimo de 50 (cinquenta) unidades;

Ao longo do periodo definido para a campanha pode ocorrer o envio da listagem mais de
que uma vez, podendo ser um envio diario, bem como existir dias com maior afluéncia em

relacao a outros;

Antes da entrega do material tematico ao comerciante deve ser disponibilizado o Termo
de Adeséo, documento que sera facultado pelo Municipio do Porto — Divisdo Municipal de
Comércio, e solicitado o preenchimento e a sua devolugdo no ato da entrega do material,
sendo necessario verificar o correto preenchimento dos dados, bem como solicitar a

apresentacao do documento identificativo para o efeito;

Recolher a assinatura do recetor do kit na guia de entrega;
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Vii.

viii.

Assegurar a entrega no mesmo dia ou nos (2) dois dias uteis seguintes a respetiva visita
para efetivar a entrega (até ao maximo de duas visitas ao estabelecimento/local), sempre
que por algum motivo alheio ao adjudicatario, ndo seja possivel realizar a entrega do
material no estabelecimento ou local determinado, transmitindo de imediato estas

situagdes ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante;

Elaborar e entregar os relatérios e as respetivas guias assinadas pelos comerciantes,
referentes a distribuicdo do material, 48 (quarenta e oito) horas apds o final de cada

campanha;

Reportar ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante qualquer questao que

levante duvida ou de algum imprevisto durante a execugao do contrato;

Proceder a devolugao do material remanescente no local onde o mesmo foi recolhido. Apés
a entrega, caso a entidade adjudicante verifique a auséncia de material, ira calcular o valor
do prejuizo, de acordo com os valores aquando da sua aquisi¢do. O valor apurado sera

deduzido ao pagamento do adjudicatéario pelos servigos prestados.

1.1.2.Programas de Apoio ao Setor do Comércio:

Vi.

Vii.

viii.
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Recolha do material nas instalagbes do Municipio do Porto — Departamento Municipal de

Atividades Econdmicas em dia (s) e horario (s) a combinar;

Acondicionamento do kit — recurso a material reciclado, reciclavel ou amigo do ambiente —
o material para o acondicionamento do kit deve ter em conta a quantidade e tamanho do

material tendo por referéncia um minimo de 50 (cinquenta) unidades;

Ao longo do periodo definido pode ocorrer o envio diario da listagem, podendo existir dias

com maior afluéncia em relagao a outros;

Entrega das cadernetas nos estabelecimentos comerciais no dia util seguinte ao envio da

listagem:;

Recolha da informacgao exigida ao comerciante no ato da entrega do kit, a ser definida pela
entidade adjudicante no inicio de cada campanha, bem como a possivel devolugao de

algum material exigido pelo Municipio do Porto;

Recolher a assinatura do recetor do kit na guia de entrega. Disponibilizagao das guias de
entrega, em formato digital até 48 (quarenta e oito) horas apds a recegdo dos mesmos

e os originais em formato papel no final de cada campanha;

Reportar ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante qualquer questao que

levante duvida ou de algum imprevisto durante a execugao do contrato;

O adjudicatario obriga-se a devolugdo do material remanescente, no local onde o mesmo

foi recolhido.
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1.2. Lote 2

Porto.
Cémara
Municipal

1.2.1. Cartas e outros documentos informativos

Recolha do material nas instalagbes do Municipio do Porto — Departamento Municipal de
Atividades Econdmicas e respetiva distribuicdo, em dia (s) e horario (s) a acordar entre as

partes;
Caso se aplique, prestar informagdes e recolher elementos do comerciante;

Proceder a elaboragéo e entrega, no final de cada distribui¢do, de um relatério em formato

digital, com os dados referentes a distribuicdo das cartas ou outros documentos informativos;

Reportar ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante qualquer questdo que

levante duvida ou de algum imprevisto durante a execugao do contrato;

O adjudicatario obriga-se a devolugdo do material remanescente, no local onde o mesmo foi

recolhido.

1.2.2. Flyers e outra tipologia de divulgagoes

Vi.

Recolha do material nas instalagdes do Municipio do Porto — Departamento Municipal de
Atividades Econdmicas e respetiva distribuicdo, em dia (s) e horario (s) a acordar entre as

partes;

Os servigos de distribuigdo do material promocional e informativo objeto do contrato, serao
articulados com antecedéncia entre ambas as partes e solicitada uma cotagdo para cada
servico a efetuar para aprovagdo. Nessa altura serdo confirmadas todas as condigdes

previstas para a distribuigao;

Para o acompanhamento da execug¢éao do contrato, o adjudicatario fica obrigado a manter, com
uma periodicidade a acordar, reunides de coordenagdo com os representantes da entidade

adjudicante;

Proceder a elaboragéo e entrega, no final de cada distribuigdo, de um relatério em formato

digital, com os dados referentes a distribuicdo do material promocional e informativo;

Reportar ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante qualquer questdo que

levante duvida ou de algum imprevisto durante a execugao do contrato;

O adjudicatario obriga-se a devolugdo do material remanescente, no local onde o mesmo foi

recolhido.

1.2.3.Sacos de diversos materiais, a clientes nacionais e internacionais

Proceder a recolha do material nas instalagdes do Municipio do Porto - Departamento

Municipal de Atividades Econdmicas, em dia (s) e horario (s) a acordar entre as partes;
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Vi.

Vii.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Distribuicdo do material a partir de Ruas previamente identificadas ou a partir de quiosques
instalados na cidade do Porto, sendo que a localizagdo dos mesmos sera indicada pelo

Municipio do Porto — Comércio;

Assegurar a permanéncia de 2 (dois) promotores durante todo o horario, inclusive no periodo

de almoco;

Para receberem os sacos, os clientes (nacionais/internacionais) devem mostrar a fatura de
compra num estabelecimento do comércio de rua da cidade do Porto, que sera verificada e

rubricada pelo promotor no ato da entrega dos sacos;

Por cada artigo de oferta devera ser entregue um saco e de acordo com o (s) tamanho (s) do

artigo (s);

O promotor devera registar a entrega (s) saco (s) no documento disponibilizado pelo Municipio

do Porto - Comércio e caso se aplique, recolher a assinatura do cliente nacional e internacional;

Para o acompanhamento da execuc¢éo do contrato, o adjudicatario fica obrigado a manter, com
uma periodicidade a acordar, reunides de coordenagdo com os representantes da entidade

adjudicante;

Para acompanhamento da execucdo do (s) servigo (s), o adjudicatario fica obrigado a
assegurar a disponibilidade com a equipa, que vai operacionalizar a entrega do material, para
briefing, com a entidade adjudicante, em horario a ir definindo, de acordo com as diferentes

necessidades identificadas ao longo do processo;

Proceder a elaboragéo e entrega, no final de cada distribui¢do, de um relatério em formato

digital, com os dados referentes a distribuicdo do material;

Reportar ao gestor do contrato designado pela entidade adjudicante qualquer questdo que

levante duvida ou de algum imprevisto durante a execugao do contrato;

Proceder a devolugado do material remanescente no local onde o mesmo foi recolhido. Apds a
entrega, caso a entidade adjudicante verifique a auséncia de material, ira calcular o valor do
prejuizo, de acordo com os valores aquando da sua aquisi¢do. O valor apurado sera

deduzido ao pagamento do adjudicatéario pelos servigos prestados;

Garantir a recolha e conferéncia do material, sem custos associados, sempre que a quantidade
de material seja inferior a uma palete ou no caso da entrega do material, nas instalagdes do

adjudicatario, ser assegurada pela entidade adjudicante;

Disponibilizar os Termos de Adesao, recolhidos pelo adjudicatario no momento de entrega de
material aos comerciantes, em formato digital até 48h apds a recegdo dos mesmos e os

originais em formato papel no final de cada campanha.
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O adjudicatario obriga-se a respeitar as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental
e de igualdade de género e de prevengao e combate a corrupgéo, decorrentes do direito internacional,

europeu, nacional ou regional.

O adjudicatario devera acautelar a possibilidade de vir a adotar, em sede de execugao de contrato, planos
de contingéncia, para fazer face a situagdes de contengcéo de epidemias, quer de modo preventivo, quer
em situacdo declarada, quer em fase de reposi¢do da normalidade, sem prejuizo das regras aplicaveis aos

casos de forga maior constantes do presente caderno de encargos.

A titulo acessoério, o adjudicatario fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos,
materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestagao dos servigos objeto do contrato,
bem como ao estabelecimento do sistema de organizagéo necessario a perfeita e completa execugéo das

tarefas a seu cargo.

O adjudicatério deve garantir condigbes de seguranga e saude do trabalho a todos os seus colaboradores,
cumprindo a legislagao aplicavel nesta matéria, nomeadamente evidenciando a identificagcao de perigos e
avaliagcao de riscos dos trabalhadores que exercem fungdes na Autarquia, e as respetivas apdlices de

seguros de acidentes de trabalho.

5%

Local e condigdes da prestagao de servigos

O levantamento do material para distribuicdo ocorrera nas instalagbes do Departamento Municipal de
Atividades Econdmicas, na Rua de Antero de Quental, 367, 4050-057 Porto, em horario e dia a acordar

entre as partes.

Em situagdes previamente acordadas entre as partes, o material para distribuicdo pode ser entregue pela
entidade adjudicante ou outra entidade contratada pelo Municipio do Porto, nas instalagbes do

adjudicatario.

A entidade adjudicante n&o se obriga a consumir o numero total das quantidades estimadas de material a
distribuir mencionadas no Anexo A e B , nao assistindo ao adjudicatério o direito a qualquer indemnizagéo

pelas quantidades nao consumidas.

A atividade de distribuicdo decorre em dias uteis, entre as 10:00 horas e as 19:00 horas, ndo considerando
agendamento de horario de entrega com o destino, ou seja, a execugao dos servigos objeto do presente
contrato, sera feita ao longo do dia, compreendendo ainda a deslocagéo a cada um dos estabelecimentos

comerciais que venham a ser identificados pela entidade adjudicante.
O adjudicatario deve disponibilizar o nimero de promotores necessarios para cada iniciativa.

Sempre que a entidade adjudicante verificar que as condi¢des climatéricas adversas impegcam a normal
execucao da distribuicdo e que comprometam a integridade do material a distribuir, pode cancelar o servigo

de distribuicao até 24 horas antes da sua ocorréncia, sem qualquer encargo monetario.

S08-03-IMP-05 Rev. 21 8/19



Diregdo Municipal de Recursos Financeiros Porte.

Rua do Bolh&o, 162 - 6.° Cémara 1
4000-111 Porto Municipal

T.+351 222 097 216

1mnannnl
F.+351 222 097 296 [ NENREN]

10.
1.
12.

13.

14.

O adjudicatario deve entregar até ao maximo de 48 (quarenta e oito) horas apés a concluséao de cada
campanha, um relatério de acompanhamento, nos termos do disposto no n.° 1 da clausula 4.2 do presente

documento, no qual deve constar a seguinte informagao obrigatoriamente:
a. Os dados referentes a distribuicdo do material;
b. As guias assinadas pelos comerciantes / recetores dos materiais.

Todos os relatérios deverao ser validados pela entidade adjudicante, no prazo maximo de 7 (sete) dias
apos a sua entrega, considerando-se aceites se ndao houver qualquer prontncia em contrario até ao

final desse prazo.

Caso existam corregbes/alteragdes a efetuar, serdo estas da responsabilidade do adjudicatario, bem como

todos os encargos que advenham dessa situagao.

O adjudicatéario dispde de um prazo maximo de 7 (sete) dias, a contar da comunicagéo efetuada pela

entidade adjudicante, para efetuar as corregbes/alteragdes que esta considere necessarias.

Todos os documentos, nomeadamente os relatérios devem ser entregues, em suporte digital (Excel e Pdf.),

para o endereco eletronico do gestor de contrato nomeado pela entidade adjudicante para o efeito.

Excecionalmente, e mediante autorizagéo expressa da entidade adjudicante, os documentos anteriormente
referidos poderao ser entregues em suporte fisico, devendo para o efeito ser impressos em papel reciclado,
privilegiando-se a utilizagdo da opg¢ao de impressao frente e verso dos mesmos, no ambito da Estratégia
Nacional para as Compras Publicas Ecoldgicas e da Resolugdo do Conselho de Ministros n.° 38/2016, de
29 de julho, que visa assegurar a inclusao de critérios de sustentabilidade em todos os contratos publicos

de aquisicao de bens e servicos.

Em sede de execugdo do contrato poderdo ser acordados outros prazos de entrega dos
documentos/relatorios referenciados no niumero 5 da presente clausula, mediante acordo entre as partes
e desde que ndo seja prejudicada a execugdo das fases subsequentes, garantindo que o prazo maximo

de vigéncia do contrato ndo é ultrapassado.

Para o acompanhamento da execucdo do contrato, o adjudicatario fica obrigado a manter, com uma

periodicidade a acordar, reunides de coordenagao com os representantes da entidade adjudicante.

6°.

Preco contratual

Pela execucado dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente caderno de encargos, a entidade adjudicante deve pagar ao adjudicatario os
precos unitarios por servigo para cada lote, constantes da proposta adjudicada, acrescido de IVA a

taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

Os pregos unitarios maximos por servigo para cada lote, ndo podem, em qualquer caso, ser

superiores aos seguintes (valores sem revisdo de pregos e sem IVA):
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a. Lote 1 - conforme pregos unitarios constantes do Anexo A;
b. Lote 2 - conforme precgos unitarios constantes do Anexo B.

O somatério dos pregos unitarios multiplicados pelas quantidades efetivas decorrentes da execugéo do
contrato ndao pode, em qualquer caso, ser superior aos seguintes valores maximos para cada um
dos lotes, que constituem o prego contratual, no prazo maximo de vigéncia admitido (valores sem

revisédo de pregos e sem IVA):
a. Lote 1-10.000,00€;

b. Lote 2-30.000,00 €.

72

Revisao de Pregos

No fim de cada ano de vigéncia do contrato podera haver lugar a revisdo de pregos, a qual traduzira a
variacdo média do indice de Pregos no Consumidor, excluindo habitagdo?, publicado3 & data términus de

cada ano de vigéncia.

A revisdo de precos fica, porém, condicionada a comunicagdo escrita do adjudicatario a entidade
adjudicante, com uma antecedéncia minima de 30 dias do termo de cada ano de vigéncia do contrato,

entrando em vigor, se aceite pela entidade adjudicante, no primeiro més de cada ano de vigéncia.

Caso a sobredita comunicagédo néo seja efetuada com a antecedéncia prevista no numero anterior, a
mesma revisdo, se aceite, entra em vigor no més seguinte a contar da data da recegcédo da referida

comunicacgao pela entidade adjudicante.

Em tudo quanto for omisso no presente caderno de encargos relativamente ao direito a revisdo de precos
observar-se-a o disposto no regime de revisao de pregos das empreitadas de obras publicas e de obras
particulares e de aquisicdo de bens e servigos, aprovado pelo Decreto-lei n.°6/2004, de 6 de janeiro, na

redacao atual®.

8.

Condig¢oes de pagamento

As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo
de 30 dias ap6s a rececgao das respetivas faturas, as quais devem cumprir com o disposto no artigo 36.°
do CIVAS e s6 podem ser emitidas apds o vencimento das obrigacdes respetivas, e apds a prestacdo dos
servigos, devendo ainda cumprir com as exigéncias impostas pelo artigo 9.°, n.° 1, da LCPAS, aprovada

pela Lei n°® 8/2012, de 21 de fevereiro, na redagéo atual.

2 Indice de pregos no consumidor (Taxa de variagdo média dos dltimos 12 meses - Base 2012 - %) por Localizagéo geogréfica e Agregados especiais; Mensal.
3 In Portal do INE.

4 Alterado pelo Decreto-Lei n.°73/2021 de 18 de agosto.

5 Cadigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado.

6 Lei dos Compromissos e Pagamentos em Atraso.
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10.

Para efeitos do numero anterior as obrigagdes consideram-se vencidas com a validagao dos relatérios

identificados no n.° 6 da clausula 5.2 a realizar nos termos dos n.%s 7.° a 9.° da mesma clausula.

Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo obrigado

a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

As faturas devem ser emitidas em nome do Municipio do Porto NIF: 501 306 099, sito na Praga General
Humberto Delgado, 4049-001 PORTO - Departamento Municipal de Atividades Econdmicas, com
referéncia aos documentos que Ihes deram origem, isto é, devem especificar o n.° da encomenda e o

respetivo numero sequencial de compromisso.

Nos termos do n.° 1 do artigo 299.°-B do CCP, na redagéao atual, os cocontratantes sdo obrigados a emitir
as suas faturas eletronicamente, de acordo com o modelo estabelecido pela norma europeia respetiva
aprovada pela Comissao Europeia e publicitada no portal dos contratos publicos, conforme o disposto no

n.° 3 do mesmo artigo.

Nos termos do artigo 9.° n.>s 3 e 4 do mesmo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, os cocontratantes podem, até
31 de dezembro de 2020, utilizar mecanismos de faturacao diferentes dos previstos no referido artigo 299.°-
B do CCP, prazo esse alargado até 31 de dezembro de 2022 para as micro, pequenas e médias empresas’
definidas nos termos da Recomendagéo 2003/361/CE, da Comissao Europeia, de 6 de maio de 2003, e

para as entidades publicas enquanto entidades cocontratantes.

Caso o adjudicatario ndo tenha ainda aderido a faturagdo eletronica®, nos termos e prazos definidos no
numero anterior, as faturas devem ser enviadas digitalmente, para o seguinte endereco de correio

eletréonico: mporto@cm-porto.pt

Excecionalmente, caso ndo seja possivel a utilizagcao de correio eletronico, as faturas poderao ser enviadas

para o seguinte endereco postal: Apartado 4053, 4000-101 Porto.

Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores poderdo, ao longo da execugdo do contrato, ser

indicados outros contactos para o envio das referidas faturas.

Desde que devidamente emitidas e observado o disposto nos n.°s 1, 2 e 4, as faturas sdo pagas através

de transferéncia bancaria.

7 De acordo com o artigo 2° da Recomendagao n° 2003/361/CE, da Comissdo Europeia, de 6 de maio de 2003, a categoria das micro, pequenas e médias empresas
(PME) é constituida por empresas que empregam menos de 250 pessoas e cujo volume de negécios anual ndo excede 50 milhdes de euros ou cujo balango total anual
néo excede 43 milhbes de euros; na categoria das PME, uma pequena empresa é definida como uma empresa que emprega menos de 50 pessoas e cujo volume de
negocios anual ou balango total anual nédo excede 10 milhGes de euros; e na categoria das PME, uma microempresa é definida como uma empresa que emprega menos
de 10 pessoas e cujo volume de negécios anual ou balango total anual néo excede 2 milhdes de euros.

8 Com o objetivo de facilitar a adogéo da fatura eletrénica pelos seus fornecedores, o Municipio do Porto contratualizou um servigo de apoio, que podera ser solicitado
atraves do seguinte enderego de correio eletronico: fornecedores.saphety@saphtey.com
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92, Protecao de dados pessoais

1. Constituem obrigagées do adjudicatario, no que especificamente diz respeito a protecdo de dados

pessoais:

a.

Utilizar os dados pessoais, objeto de tratamento, exclusivamente para as finalidades previstas no

contrato, ndo podendo em caso algum utilizar os dados para fins préprios;

Dar cumprimento as instrugdes que possam, no ambito da execugao do contrato, ser emitidas pela

entidade adjudicante, enquanto responsavel pelo tratamento, para tratamento dos dados pessoais;

Efetuar uma Avaliacdo de Impacto sobre a Protegao de Dados que identifique e minimize os riscos em
caso de incumprimento das regras de protecao de dados, nas situagdes expressamente previstas, quer
no artigo 35.° do n.° 3 do Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados, Reg. (UE) 2016/679 (RGPD)
quer no Regulamento n.° 1/2018 da Comissao Nacional de Protecdo de Dados, relativo a lista de

tratamentos de dados pessoais sujeitos a Avaliagdo de Impacto sobre a Protegdo de Dados (AIPD);

Assegurar a realizagao de auditorias periddicas as medidas técnicas e organizativas para garantir a

segurancga dos sistemas e dos servigos de tratamento;

Efetuar um registo de todas as atividades de tratamento de dados pessoais, efetuados no ambito do

contrato, que contenha:

i. Uma descricao geral das medidas técnicas e organizativas adequadas para garantir a segurancga
dos dados pessoais objeto de tratamento, designadamente a capacidade para assegurar a
confidencialidade, integridade e resiliéncia permanentes dos sistemas e dos servigos de

tratamento;

ii. A capacidade de assegurar a disponibilidade e acesso aos dados pessoais de forma rapida, em

caso de incidente;

iii. O processo de auditoria as medidas técnicas e organizativas para garantir a seguranga dos

sistemas e dos servigos de tratamento;

iv. O nome e contacto do Encarregado de Protecdo de Dados, quando for obrigatéria a sua

designacgao nos termos do artigo 35.° do RGPD.

Disponibilizar a entidade adjudicante, periodicamente, todas as informagdes necessarias para

demonstrar o cumprimento das regras de protegao de dados;

Nao partilhar os dados pessoais com terceiros, exceto no caso de autorizagdo expressa da entidade

adjudicante, ou decorrente de obrigagao legal;
Manter sigilo referente aos dados pessoais a que tenha acesso no dmbito do contrato;

Garantir que pessoas autorizadas a tratar os dados pessoais se comprometem, de forma expressa e

por escrito, a respeitar a confidencialidade e adotar as medidas de seguranca correspondentes;
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j-  Apoiar a entidade adjudicante na resposta aos pedidos dos titulares dos dados tendo em vista o

exercicio dos direitos de acesso, retificagao, limitagao, oposigdo, apagamento e portabilidade.

Cada uma das partes obriga-se a notificar a respetiva contraparte de forma imediata, e em qualquer
circunstancia antes do prazo de 72 (setenta e duas) horas, por escrito e preferencialmente através de

correio eletrénico, das violagdes de seguranga ocorridas no ambito do contrato.

Para o efeito do disposto no numero anterior deve anexar-se toda a informagéo relevante, designadamente
a descricdo da natureza da violagdo de seguranga, bem como a descri¢do das possiveis consequéncias
da mesma e ainda das medidas adotadas ou propostas para pér término a violagéo de seguranga ou mitigar
possiveis efeitos negativos. Caso nao seja possivel enviar a informagéo simultaneamente, a mesma sera

expedida gradualmente.

Finda a vigéncia do contrato, o adjudicatario tem a obrigacdo de eliminar os dados pessoais que tenham
sido objeto de tratamento no dmbito do mesmo, bem como eliminar quaisquer outras copias existentes,

devendo para o efeito enviar um comprovativo para a entidade adjudicante.

102

Penalidades contratuais

2.

3.

Pelo incumprimento de obrigacbes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do
adjudicatario o pagamento de uma sang¢éo pecuniaria, de montante a fixar em fungdo da gravidade do

incumprimento, nos seguintes termos:

a. Pelo incumprimento dos prazos de entrega constantes da clausula 5.2 do presente caderno de

encargos, até 0,1% do prego contratual, por cada dia de atraso, para cada Lote;
b. Pelo incumprimento de outras obrigagées emergentes do contrato, até 10% do prego contratual;

c. Pelo incumprimento da obrigagcdo de respeitar ao longo da execugao do contrato, e apenas no
ambito do referido contrato, as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e
de igualdade de género, e de prevengdo e combate a corrupgdo, decorrentes do direito
internacional, europeu, nacional ou regional, a entidade adjudicante pode exigir do adjudicatario o
pagamento de uma san¢ao pecuniaria até 5% do prego contratual, sem prejuizo do disposto no n.°

7 da presente clausula.

Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do adjudicatario, o valor acumulado das sangdes
pecuniarias ndo pode exceder 20% do pre¢o contratual, nos termos do n.° 2 do artigo 329.° do CCP, salvo
se a entidade adjudicante exercer a prerrogativa prevista no n.° 3, do mesmo artigo, caso em que este

limite pode ser elevado para 30%.

Ao valor das san¢des pecuniarias previstas no numero anterior, sdo deduzidas as importancias pagas pelo
adjudicatario ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos servigos cujo atraso na respetiva conclusédo

tenha determinado a respetiva resolugéo.
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Na determinagao da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta, nomeadamente,
a duragdo da infragéo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do adjudicatario e as consequéncias do

incumprimento.

A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as sangdes

pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

As sanc¢des pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante exija uma
indemnizacgao pelos danos decorrentes da mora no cumprimento, cumprimento defeituoso e incumprimento

definitivo.

Em funcédo da gravidade do incumprimento da obrigagao prevista na alinea ¢) do n.° 1 da presente clausula,
ou da sua reiteragao apos instrugdes transmitidas no exercicio do poder de direcéo por parte da entidade
adjudicante tendente a respetiva observancia, e apenas no ambito do referido contrato, pode este ser
resolvido a titulo sancionatério, nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 333.° do CCP, sem prejuizo do

disposto no n.° 3 desta mesma disposigao legal.

112,

Dever de sigilo

O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e nao técnica,
comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagéo

com a execugao do contrato.

A informacéo e a documentacgao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem
objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a

execugao do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagédo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencao pelo adjudicatario ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

O adjudicatério devera guardar sigilo quanto a informagdes que possa obter no ambito da execugdo do
presente contrato, por qualquer causa, sem prejuizo da sujei¢gdo subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protegcdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianga devidos as pessoas coletivas.

122,

Forga maior

S08-

Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a n&o
realizagéo pontual das prestagbes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga
maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagédo, alheias a
vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e

cujos efeitos nao Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas

injuntivas.
3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a. Circunstancias que nao constituam for¢ga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em

que intervenham;

b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em

que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;

c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra

forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d. Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e. Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagagéo ou

proporcoes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem,;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.

5. A forga maior determina a prorrogacgéo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas

pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

132.Resolugéo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugédo do contrato previstos na lei e no contrato, nomeadamente
os constantes na clausula referente as penalidades contratuais, a entidade adjudicante pode resolver o
contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada qualquer das

obrigagdes que lhe incumbem.

142 .Resolugéo por parte do adjudicatario

O adjudicatario pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 332.° do CCP.

152. Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal do Porto, com expressa renuncia a qualquer outro.
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16°. Subcontratagao e cessao da posig¢ao contratual

1. Asubcontratacdo ou a cessao da posigao contratual pelo adjudicatario depende da autorizagao da entidade

adjudicante, nos termos do CCP.

2. Em caso de incumprimento, pelo adjudicatario, das suas obriga¢des, que relna os pressupostos para a
resolugao do contrato, aquele cedera, nos termos do disposto no artigo 318.°-A do CCP, a sua posigao
contratual ao concorrente do procedimento pré-contratual na sequéncia do presente procedimento, pela

ordem sequencial de classificagdo dos concorrentes, sempre que tal seja aplicavel.

172.Comunicagoes e notificagoes

1. Parao Lote 1:

a. Fica designado, nos termos e para os efeitos do artigo 290.°-A do CCP, como gestor do contrato da

entidade adjudicante: Marta Alexandra Terroso Silva.

b. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicac¢des entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, através de correio eletronico, nos termos do artigo 468.°

do CCP, para os seguintes enderecos eletronicos:

Entidade adjudicante

Endereco eletronico: alexandrasilva@cm-porto.pt

Adjudicatario
Endereco eletronico: a designar pelo adjudicatario.

c. Qualquer alteragéo das informagdes de contacto deve ser comunicada a outra parte.

2. Paraolote2

a. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicag¢des entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, através de correio eletronico, nos termos do artigo 468.°

do CCP, para os respetivos enderegos eletrénicos, identificados no contrato.

b. Qualquer alteragdo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

182.Termos de desempenho ambientais

1. O adjudicatario deve garantir as melhores praticas ambientais por forma a incluir as medidas necessarias
a fim de assegurar a protegao do ar, da agua, do solo, e de prevenir ou reduzir a poluigdo sonora, a
producao de residuos e o consumo energético, com o objetivo de alcancar um nivel elevado de protegéo

do ambiente e minimizar os impactes ambientais.
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2. O adjudicatario deve igualmente garantir o correto encaminhamento dos eventuais residuos produzidos no
decorrer da execugao do contrato, respeitando as boas praticas ambientais previstas na legislacdo em

vigor.

192. Execugao do contrato

Os servigos serao executados mediante requisicdo da entidade adjudicante.

202.Direc¢ao e Fiscalizacdao da Execug¢ido do Contrato

1. Os poderes de direcao e a fiscalizagdo do modo de execugao do contrato serdao exercidos pela entidade

adjudicante nos termos do disposto nos artigos 303.° a 305.° do CCP.

2. Para efeitos da concretizagdo dos poderes de direcdo e fiscalizagdo do modo de execugao do contrato a

entidade adjudicante sera representada pelo Gestor do Contrato, ao qual se delega:

a. A competéncia para a emissao de ordens, diretivas ou instrugées, bem como para proceder a
notificagcdo prevista no art.° 325.° do CCP para que o adjudicatario cumpra, em prazo fixado para o
efeito, todas as obrigagdes emergentes do contrato, a quem o adjudicatario fica obrigado a prestar toda
a colaboragao que se mostrar necessaria e toda a informacéao que lhe seja solicitada, sem prejuizo dos

relatérios previstos no presente caderno de encargos.

b. A competéncia para decidir sobre a verificagdo da existéncia de uma impossibilidade temporaria de
cumprimento do contrato que determina a suspensao do prazo (nos termos do disposto no art.®° 297.°
do CCP) e sobre a respetiva retoma logo que cessem as causas que determinaram a suspenséo (nos
termos do disposto no art.° 298.° do CCP).

3. O Gestor do Contrato, no exercicio das fungbes de fiscalizacdo sera responsavel pela medicdo e a
avaliagcéo dos niveis de servigo exigidos de acordo com as clausulas 4.2 e 5.2 e com os Anexos A e B do

presente caderno de encargos.

212.Legislacao aplicavel

O contrato é regulado pelo disposto no CCP e restante legislacédo aplicavel.
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Anexo A - Lista de Precos Unitarios do Lote 1

Os precgos unitarios maximos sao os que constam na tabela infra:

Preco
Descrigado do Quantidades
Carateristicas Unidade Unitario
Servico . Estimadas
(maximo)
Servigo de recolha | Recolha nas instalagdes DMAE* e
Por palete 15,00 € 6
do material conferéncia do Material
Servigos de Considerando até 5 SKU's (5
Por Kit 0,50 € 1500 Kits
Manuseamento |referéncias/artigos distintos)
Aquisicdo de saco de papel (cor a definir
quisie papel ( ) Por Kit 0,66 €
- 46x16x49cm
Aquisicao de saco de papel (cor a definir
quisie papel( ) Por Kit 0,55 €
- 42x16x49cm
Aquisicao de saco de papel (cor a definir
quisie papel( ) Por Kit 0,39 €
- 24x12x31cm
Servigo de Aquisicao de Caixas de cartdao A4 Por Kit 0,54 €
Acondicionamento 2000 Kits
do KIT Aquisigéo de Caixas de cartdo A5 Por Kit 0,44 €
Aquisicao de Caixas de cartdao A6 Por Kit 0,41 €
Aquisicao de envelope de papel kraft A4 Por Kit 0,24 €
Aquisicao de envelope de papel kraft A5 Por Kit 0,14 €
Aquisicao de envelope de papel kraft DL Por Kit 0,13 €
Servigo de Distribuicéo por cada estabelecimento Por
3,40 € 2170 Kits
Entrega comercial estabelecimento
Servigo de entrega | Entrega nas instalagdes DMAE* do
Por palete 15,00 € 7
do material excedente

* Departamento Municipal de Atividades Econémicas

S08-03-IMP-05 Rev. 21 18/19



Direcdo Municipal de Recursos Financeiros
Rua do Bolhéo, 162 — 6.°

4000-111 Porto

T. +351 222 097 216

F.+351 222 097 296

Porto.
Cémara 1
Municipal

Anexo B - Lista de Pregos Unitarios do Lote 2

Os precgos unitarios maximos sao os que constam na tabela infra:

Prego
Descrigdo do Quantidades
Carateristicas Unidade Unitario
Servico . Estimadas
(maximo)
Servigo de
Recolha nas instalagdes da DMAE* e
recolha do Por palete 12,50 € 38
conferéncia do material
material
Servico de | Kispo Por kispo 4,00 €
Lavandaria 80
Sweat Por Sweat 1,25 €
. 4420 horas/
Servigo de ] ) ) .
o Material promocional e/ou informativo Por Hora 6,50 € promotor
distribuicao
*k e *kk
Servigo de
entrega do | Entrega nas instalacdes DMAE™ o excedente Por palete 12,50 € 38
material

* Departamento Municipal de Atividades Econémicas

** Custo do servigo tem por referéncia um n.° minimo de 6 promotores por campanha de distribuicdo de flyers e outra tipologia de

divulgacées

***Custo do servigo tem por referéncia um n.° minimo de 2 promotores por campanha de distribuigdo de sacos de diversos materiais, a

clientes nacionais e internacionais

****Material emprestado pela entidade adjudicante para ser utilizado e devolvido pelo adjudicatario apos lavagem.

S08-03-IMP-05 Rev. 21

19/19




